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www.smilinglibrary.org                               上海微笑青年公益服务中心

实地访问调查表

回访时间：                 
回 访 人：                      性  别：          年  龄：      

电子信箱：                                 电 话：              

职    业：                  

受访学校：                                                      

详细地址：                                                      

接待老师：                      
1、 学校基本情况

校 长：                       电 话：                      
年 级 数：                        教师人数 ：（包括校长）        

各年级的班级数：                                                      

各年级的学生人数：                                                    
开设课目：                                                          

2、 图书室基本情况

图书室负责人：                     电话：                      

1、是否有学生协助管理？          

1) 是。有      名学生协助管理。

基本情况：                                                                

2) 否。

a 原因：                                                               

b 另采用何种管理方式：                                                   

2、学校图书室图书共计        册；杂志       种；共计        册；

其中微笑提供图书共计         册；杂志       种，共计       册。

书籍状况：

   1) 破损已修补，不影响阅读：图书    册，杂志  册。

   2) 缺页，一定程度上影响阅读的：图书   册，杂志   册。

   3) 破损无法修补，无法继续阅读的：图书    册，杂志   册。

   4) 丢失图书      册，杂志     册。

        丢失原因：                                                        

3、书架数量：    个

4、图书室环境   

      1)    很好：书籍有序上架，未上架书籍排放整齐 

      2) 、 普通：架上书籍摆放混乱(杂志和书籍混放，成套书籍分散摆放等)

      3)    不好：书籍随意堆放，缺乏管理

5、图书登记（抽查十本）

     1) 有无书卡及书卡袋？             有     无

2) 书卡与图书内容是否相符？       是     否

3) 图书借阅历史是否妥善记录？     是     否

6、杂志登记（部分学校有定期杂志）

1) 杂志是否登记完整？   是     否

2) 杂志收到情况是否反馈及时？    是     否

7、图书及杂志登记册内容

1) 登记册中是否包含以下各项

登记日期    寄书编号    捐赠人    地址    类别    书籍编号    书名
     2) 从登记本中随机抽取数条记录，是否能找到相应图书？   是    否

3) 有无未登记就上架借阅的情况？   有     无         
3、 图书利用情况

1、 图书室开放时间。(周几，开放时间，基本方式等)

2、利用方式：  外借     阅览 (可多选)

1)、外借登记记录是否齐全。  是    否

平均外借量约      人次/周          

2)、阅览：  自由阅览   专门的阅读课    

情况简述:                                                           

4、 其它

1、 哪些书籍较受学生喜爱？请不同年级（最少各一位）学生谈一下对图书室的感受。

2、 哪些书籍较受老师喜爱？请两位老师（不包括图书室管理老师）谈一下对图书室的感受。

3、 图书室比较缺少哪些方面的书籍？

4、 请图书室管理老师谈谈对图书室的想法、愿望、建议以及管理经验等。

5、 请回访者对学校图书室进行综合评述。

6、请回访者写回访日志
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